ALGE 2016 — Tutorial - FAQ

Tabelle mit Kostensatzen importieren §' (f

Verwalten und Importieren von Kostensatzen

Kostensatze kdnnen Sie bequem in einer Tabellenkalkulation (zB. OpenOffice Calc) verwalten.
Verwenden Sie dazu am besten die Vorlage

Verguetungssaetze.ods

Die gebrauchlichsten Leistungen flr Ergotherapeuten sind dort bereits eingetragen und die Tabelle
hat bereits das richtige Format flr den Import in ALGE.

Die oberste Zeile (gelb-griin) enthélt die Uberschriften.

Weiter ist die Tabelle wie folgt aufgebaut:

Spalte enthalt Funktion beim Import nach ALGE
A Positionsnummer ,Position*

B Leistungsbeschreibung .Leistung”

C Selbstbeteiligung ~Selbstbeteiligung®

D bis K Preislisten Bis zu 8 Preise je Positionsnummer

Die Uberschriften der Spalten D bis
K (also die Texte in Zeile 1) konnen
beim Import als
Namen/Bezeichnungen fiir die
Preislisten verwendet werden)

Preise mit dem Wert 0,00 € werden
als nicht angelegt behandelt!

L bis S Preislisten (alt) Falls Preise vorab zu einem
bestimmten Datum geandert werden
sollen, kann der alte Preis in die
Spalten L bis S verschoben werden.
Der neue Preis wird in die Spalten D
bis K eingetragen. In diesem Fall
muss nach Erfolgtem Import der
Preisliste mit geanderten Preisen
ein Start-/bzw Verfallsdatum
zugeordnet werden (,,gultig bis*
bzw. ,,giiltig ab“)

T Kategorie Zur besseren Auffindbarkeit von
bestimmten Kostensatzen kdnnen
einzelne Positionen einer Kategorie
zugeordnet werden. Die
Nummerierung entspricht dabei der
Reihenfolge der Kategorien in ALGE




Kategorien fur Positionen in ALGE anlegen

Klicken Sie im Formular ,Kostensatze” auf ,Kategorien einrichten:

1 X Léschen | &5 Kategorien einrichten #7| Daten impc

LEK nicht eingerichtet nicht eingeriv

nnn nonn nnn

Bearbeiten Sie die Kategorien im folgenden Dialog, oder fligen Sie durch ,Neu hinzufiigen® neue
Kategorien hinzu. Im folgenden Beispiel entsprache die Kategorie ,Ergo® also der Nummer 1 in der
Tabelle, Physio entsprache der Nummer 2 in der Tabelle usw.

B85 Kategorien einrichten — O x
I Erster o Vorheriger | 1 wvon2 | p Michster B Letzter | = Meu hinzufiigen o Daten speichern X Laschen
] Kategorie
3 Ergo
Physio
Spalte enthalt Funktion beim Import nach ALGE
U Behandlungsdauer ,Dauer"
\ Wertstellung 0 entspricht ,Behandlungstage”

1 entspricht ,erster Behandlungstag®
2 entspricht ,Rezeptdatum®

W Zuordnung HMK Wird derzeit beim Import nicht
bertcksichtigt!




Vorbereiten des Datenimports:

Speichern Sie die Tabelle mit den Kostensatzen als CSV (Coma-Seperated-File) ab. In OpenOffice

Calc gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie unter Datei — Speichern unter

i Speichern unter X
4K » DieserPC » My Book () *» ERGOSOFT » Daten v 0 Daten” durchsuchen yel
Organisieren = Meuer Ordner == - 0
gimp-2.8 ) MName Anderungsdatum Typ Gri ™
nuget ICD-10 23.06.2016 0%:42 Dateiordner
.oracle_jre_usage Eﬁ export.csv 16.10 10:14 OpenOffice.org X...
swt EE export2.csv 16.10.2015 10:34 OpenOffice.org X...
thumbnails EE icd10.csv 22.06.2016 11:52 OpenOffice.org X...
ve EE patientenl.csv 15.10.2015 11:01 OpenOffice.org X...
ALGE EE patienten2.csv 15.10.201511:28 OpenOffice.org X...
ﬁ Verguetungssaetze.csv 09.12.2015 12:56 OpenOffice.org X...
AppData =0 o . . "
FH Verguetungssaetzel.csv 09.12.2015 08:46 OpenOffice.org X...
=] Bilder FH Verquetunassaetze?.csv 03.08.2016 13:04 OpenOffice.org X... V
I Deskton b v
Dateiname: | Verguetungssaetze.csv v
Dateityp: | Text CSV (.csv) (F.esv) ~
Automatische
Dateinamenserweiteru
ng
Mit Kennwort
speichern
Filtereinstellungen
bearbeiten
A Ordner ausblenden Abbrechen

Wahlen Sie als Dateityp Text CSV
Markieren Sie Filtereinstellungen bearbeiten
Klicken Sie auf Speichern

Dieses Dokurnent beinhaltet unter Umstédnden Formatierungen
oder Inhalte, die im Text C5V Format nicht gespeichert werden
konnen. Machten Sie das Dokument trotzdem in diesern Format
speichern?

)

Benutzen 5ie das neueste ODF-Format um sicherzustellen, dass
alle Inhalte und Formatierungen korrekt gespeichert werden.

Altuelles Format beibehalten Irn ODF Fermat speichern

Machfragen, wenn nicht im ODF-Format gespeichert wird

Falls Open Office nachfragt in welchem Format sie Speichern wollen bestatigen Sie mit ,Aktuelles



Format beibehalten®. Allerdings sollten Sie ihre Tabelle zuvor im ODS Format gespeichert haben.

Exportiere Text Datei >
Feldoptionen
oK
Zeichensatz |Westeurﬂ-pa Windows-1232/WinLatin Lv |
Abbrechen
Eeldtrenner | i w
Texttrenner " o Hilfe

[] Alle Textzellen zitieren
Zellinhalt wie angezeigt

[ ] Feste Spaltenbreite

Wahlen Sie im folgenden Dialog
» Zeichensatz: Westeuropa Windows-1252
* Feldtrenner ,;* Semikolon (Achtung, vermutlich ist standartmassig ,Komma*“ eingetragen
* Zellinhalt wie angezeigt

Klicken Sie auf OK

Import in ALGE:

Offnen Sie das Formular ,Kostenséatze* und Klicken Sie auf ,Daten importieren®

:n einrichten |;E Daten importieren |2 Aktualisiere

at eingerichtet nicht eingerichtet nicht eingerichtet

Wahlen Sie im folgenden Dialog die Datei aus die sie wie oben beschrieben erzeugt haben (CSV)

wiollen Sie die bestehenden Preislisten durch die importierten ersetzen?
wienn Sie mit ‘Nein' antworten wird der Vorgang abgebrochen!

Ja Mein

Klicken Sie ,Ja“ wenn Sie die Preislisten Importieren wollen. Bitte beachten Sie, dass samtliche
Preise in ALGE Uberschrieben werden.



Solen die folgenden Bezeichnungen fur die Preislisten verwendet werden 7:
AQK, IKK, BIG, BKK, Knappschaft

wdek

LKk

nicht eingenichist

nicht eingerichist

nicht eingenichist

Privat normal

Privat erhaht

wienn Sie mit ‘Mein' antworten werden die bestehenden Bezeichnungen beibehalten!

Ja Mein

Im folgenden Dialog bestatigen Sie die Ubernahme der Bezeichnungen fiir Inre Preislisten. Wenn
Sie mit ,Nein® antworten bleiben die urspriinglichen Bezeichnungen erhalten.

@ Der Datenimport wurde erfolgreich abgeschlossen!
~ -

Wenn alle Daten korrekt importiert werden konnten erhalten Sie einen Hinweis.

Im Falle von Importfehlern erhalten Sie Hinweise auf eine Zeile in Ihrer Tabelle. Uberpriifen Sie
dann zunachst die angezeigte Zeile.

Haufige Fehlerquellen Sind z.B.
— Zuviele oder zu wenige Spalten in der Tabelle (es missen genau 23 Spalten sein!)

— Preise mit Dezimalpunkt anstelle von Komma
— Doppelte Positionsnummern (Positionshnummern mussen eindeutig sein!)



